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Regulamin udzielania zamówień sektorowych realizowanych w ramach Krajowego Planu 

Odbudowy i Zwiększania Odporności     

 

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

§1 

1. Regulamin określa zasady i tryb udzielania zamówień sektorowych realizowanych w ramach 

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności przez Przedsiębiorstwo Wodociągów 

i Kanalizacji Sp. z o.o. w Gorzowie Wlkp., do których nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, których wartość przekracza 80.000,00 PLN 

netto.   

2. Wszystkie postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w ust. 1 powinny być 

przygotowane i przeprowadzone w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej 

konkurencji i równe traktowanie wykonawców.  

3. W sprawach nieuregulowanych regulaminem mają zastosowanie przepisy ustawy z 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny oraz zasady określone w dokumencie pn. „Zasady kwalifikowania 

wydatków w Przedsięwzięciach realizowanych w ramach Inwestycji C3.1.1. Krajowego Planu 

Odbudowy i Zwiększania Odporności” wraz z Załącznikiem nr 1 pn. „Zamówienia udzielane 

w Przedsięwzięciach realizowanych w ramach inwestycji C3.1.1.", dalej zwanym Załącznik nr 1. 

4. Ilekroć w regulaminie jest mowa o: 

1) cenie – należy przez to  rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2023 r. poz. 168), nawet 

jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej przedsiębiorcą; 

2) dokumentach zamówienia – należy przez to rozumieć dokumenty sporządzone przez 

zamawiającego lub dokumenty, do których zamawiający odwołuje się, inne niż ogłoszenie, 

służące do określenia lub opisania warunków zamówienia, w tym zapytanie ofertowe oraz opis 

przedmiotu zamówienia; 

3) dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie produktów, którymi są rzeczy ruchome, 

energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą być przedmiotem obrotu, w szczególności 

na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu z opcją lub bez opcji 

zakupu, które może obejmować dodatkowo rozmieszczenie lub instalację; 

4) kierowniku zamawiającego – należy przez to rozumieć Zarząd Przedsiębiorstwa Wodociągów i 

Kanalizacji Sp. z o.o. reprezentowany zgodnie z umową spółki; 

5) najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia 

najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu 

zamówienia, albo ofertę z najniższą ceną; 

6) ofercie częściowej – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie z dokumentami 

zamówienia, wykonanie części zamówienia; 

7) protokole postępowania – należy przez to rozumieć dokument sporządzany przez 

zamawiającego,  który potwierdza przebieg postępowania o udzielenie zamówienia; 

8) usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie są robotami budowlanymi 

lub dostawami; 

9) postępowaniu o udzielenie zamówienia – należy przez to rozumieć postępowanie wszczynane 

przez przekazanie albo zamieszczenie ogłoszenia albo przekazanie zaproszenia do składania 

ofert, prowadzone jako uporządkowany ciąg czynności, których podstawą są warunki 

zamówienia ustalone przez zamawiającego, prowadzące do wyboru najkorzystniejszej oferty, 

kończące się zawarciem umowy w sprawie zamówienia albo jego unieważnieniem, z tym że 

zawarcie umowy w sprawie zamówienia nie stanowi czynności w tym postępowaniu; 
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10) podmiotowych środkach dowodowych – należy przez to rozumieć środki służące potwierdzeniu 

braku podstaw wykluczenia, spełniania warunków udziału w postępowaniu, z wyjątkiem 

oświadczenia, o którym mowa w §14 ust. 3; 

11) przedmiotowych środkach dowodowych – należy przez to rozumieć środki służące 

potwierdzeniu zgodności oferowanych dostaw, usług lub robót budowlanych z wymaganiami, 

cechami lub kryteriami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia lub opisie kryteriów oceny 

ofert, lub wymaganiami związanymi z realizacją zamówienia; 

12) umowie o podwykonawstwo – należy przez to rozumieć umowę w formie pisemnej 

o charakterze odpłatnym, zawartą między wykonawcą a podwykonawcą, a w przypadku  

zamówienia  na  roboty  budowlane także między podwykonawcą a dalszym podwykonawcą 

lub między dalszymi podwykonawcami, na mocy której odpowiednio podwykonawca lub dalszy 

podwykonawca, zobowiązuje się wykonać część zamówienia; 

13) ustawie PZP – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.) 

14) KPO – należy przez to rozumieć Krajowy Plan Odbudowy i Zwiększania Odporności;  

15) Inwestycji C3.1.1. – należy przez to rozumieć inwestycje w rozumieniu Rozporządzenia RRF 

zmierzająca do osiągnięcia celu w Planie rozwojowym polegającego na zwiększeniu skali 

zastosowań rozwiązań cyfrowych w sferze publicznej, gospodarce i społeczeństwie. Cel 

Inwestycji C3.1.1. jest określony wskaźnikami. Inwestycja C3.1.1. ma określony początek 

i koniec realizacji (do 31 sierpnia 2026 r.). Inwestycja C3.1.1. Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, 

to infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja infrastruktury służb państwowych  

odpowiedzialnych za bezpieczeństwo; 

16) personelu Przedsięwzięcia – należy przez to rozumieć osoby zaangażowane do realizacji zadań 

lub czynności w ramach Przedsięwzięcia na podstawie stosunku pracy i wolontariusze 

wykonujący świadczenia na zasadach określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. 2025 poz. 1338 ze zm.), zwanej 

dalej „ustawą o działalności pożytku publicznego i wolontariacie”; personelem Przedsięwzięcia 

jest również osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą będąca podmiotem 

realizującym Przedsięwzięcie, który ubiega się o sfinansowanie Przedsięwzięcia lub podpisał 

Umowę, Porozumienie lub Decyzję o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem oraz osoby z nią 

współpracujące w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie 

ubezpieczeń społecznych (t.j. Dz.U. 2026 poz. 199 ze zm.), zwanej dalej „ustawą o systemie 

ubezpieczeń społecznych”; 

17) wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną niebędącą personelem Przedsięwzięcia, 

osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje 

wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie 

usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 

zamówienia w Przedsięwzięciu realizowanym w ramach Przedsięwzięcia; 

18) zamawiającym – należy przez to rozumieć Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. 

w Gorzowie Wlkp.; 

19) zamówieniu – należy przez to rozumieć pisemną umowę odpłatną, zawartą pomiędzy 

zamawiającym a wykonawcą, którego przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane 

przewidziane w ramach Przedsięwzięcia; 

20) udzieleniu zamówienia – należy przez to rozumieć zawarcie umowy w sprawie zamówienia; 

21) środkach komunikacji elektronicznej – należy przez to rozumieć środki komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1513 ze zm.); 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240001320
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20250001338
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20260000199
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240001513
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22) formie pisemnej – należy przez to rozumieć złożenie własnoręcznego podpisu na dokumencie 

obejmującym treść oświadczenia woli lub formę określoną w art. 781 § 2 kodeksu cywilnego;  

23) pisemności – należy przez to rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr 

lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej; 

24) Bazie Konkurencyjności (BK2021) – należy przez to rozumieć stronę internetową prowadzoną 

przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania 

zapytań ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

 

Rozdział 2 

Zasady przygotowania, udzielania zamówień oraz komunikacja zamawiającego 

z wykonawcami 

§2 

1. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia w sposób 

zapewniający przejrzystość i proporcjonalność oraz zachowanie uczciwej konkurencji i równe 

traktowanie wykonawców. 

2. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 

zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. 

3. Zamówienia udziela się wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego regulaminu. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w regulaminie, 

prowadzi się pisemnie także w rozumieniu art. 781 § 2 kodeku cywilnego. 

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

6. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie 

dokumentów i oświadczeń, odbywa się pisemnie za pomocą BK2021, z zastrzeżeniem ust. 7 i 8.  

7. Wyjątkowo, możliwe jest odstąpienie od komunikacji określonej w ust. 6, o czym zamawiający 

informuje wykonawców w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jeżeli: 

1) charakter zamówienia wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są 

obsługiwane za pomocą BK2021, lub  

2) aplikacje do obsługi formatów plików, które nadają się do przygotowania ofert lub prac 

konkursowych, korzystają z formatów plików, których nie można obsługiwać za pomocą 

żadnych innych aplikacji otwartoźródłowych lub ogólnie dostępnych, lub są one objęte licencją 

i nie mogą zostać udostępnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez 

zamawiającego, lub 

3) zamawiający wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub próbki, których 

nie można przekazać za pośrednictwem BK2021, lub 

4) jest to niezbędne z uwagi na potrzebę ochrony informacji szczególnie wrażliwych, której nie 

można zagwarantować w sposób dostateczny przy użyciu BK2021. 

Odstąpienie od komunikacji określonej w ust. 6 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest 

możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021.   

Zamawiający określa w zapytaniu ofertowym sposób komunikacji w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia wynikający z zakresu odstąpienia od komunikacji w BK2021.  

8. W przypadku zawieszenia działalności BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem 

ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego, zamawiający kieruje zapytanie ofertowe do 

co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych 

wykonawców danego zamówienia, oraz upublicznia zapytanie ofertowe co najmniej na swojej 

stronie internetowej. W takim przypadku zamawiający określa w zapytaniu ofertowym sposób 

komunikacji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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9. W postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę oraz oświadczenia, składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, chyba że przepisy regulaminu stanowią inaczej.  

 

§3 

1. Podstawę do przygotowania i przeprowadzenia postępowania stanowi zatwierdzony przez 

kierownika zamawiającego wniosek o uruchomienie postępowania, składany przez kierowników 

poszczególnych wydziałów/działów z dokładnym opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada kierownik 

zamawiającego. 

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania oraz realizację umowy o udzielenie zamówienia 

odpowiada kierownik wydziału/działu, którego dotyczy zakres zamówienia. Kierownik 

wydziału/działu przygotowuje i przekazuje do sekcji zamówień publicznych, zatwierdzone przez 

kierownika zamawiającego, informacje niezbędne do przygotowania zapytania ofertowego, 

w szczególności: 

1) wniosek o uruchomienie postępowania, 

2) sposób ustalenia wartości szacunkowej, zgodnie z zapisami §5 regulaminu,   

3) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

4) wymagania dotyczące zawartości ofert, 

5) opis części zamówienia, jeżeli dopuszcza się składanie ofert częściowych, 

6) opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych 

warunków, 

7) informację o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają złożyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

8) wymagania dotyczące wadium (jeżeli wadium jest wymagane), 

9) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli zabezpieczenie jest 

wymagane), 

10) opis kryteriów wyboru oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny 

ofert i obliczania ceny, 

11) wzór umowy lub istotne postanowienia umowy oraz wysokości kar umownych, 

12) termin wykonania zamówienia. 

4. Dokumenty, o których mowa w ust. 3, kierownik wydziału/działu, po zatwierdzeniu wniosku przez 

kierownika zamawiającego, przekazuje w formie pisemnej oraz elektronicznej do sekcji zamówień 

publicznych. 

5. Za należyte przygotowanie dokumentów, o których mowa w ust. 3 odpowiedzialność merytoryczną 

ponosi kierownik wydziału/ działu, którego zamówienie dotyczy. 

6. Sekcja zamówień publicznych po otrzymaniu kompletu materiałów przygotowuje zapytanie 

ofertowe i przedkłada kierownikowi zamawiającego do zatwierdzenia. 

 

§4 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz 

z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 

że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec 

nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy, a także  informacji dotyczących ceny oraz informacji, które 

stanowią kryterium oceny ofert.  
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3. Zamawiający może określić w dokumentach zamówienia lub w ogłoszeniu o zamówieniu 

wymaganie dotyczące zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy 

w toku postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

§5 

1. Podstawą ustalenia wartości zamówienia w ramach Przedsięwzięcia jest całkowite szacunkowe 

wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT), ustalone z należytą 

starannością, z uwzględnieniem ewentualnych zamówień, o których mowa w § 29 ust. 2 pkt 6 

regulaminu. Brak uwzględnienia zamówień dodatkowych uniemożliwia skorzystanie z zamówień 

dodatkowych. Szacowanie jest dokumentowane w sposób zapewniający właściwą ścieżkę audytu 

(np. w zatwierdzonym wniosku o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem lub w notatce z szacowania). 

Określenie szacunkowej wartości zamówienia musi się odbyć z zachowaniem należytej staranności 

i musi objąć cały przedmiot zamówienia. 

2. W pierwszej kolejności należy dokonać szacowania wartości zamówienia zgodnie z przepisami 

ustawy PZP.  

3. Po stwierdzeniu, że szacunkowa wartość zamówienia ustalona na podstawie ustawy PZP nie 

przekracza wartości, od której istnieje obowiązek stosowania tej ustawy, należy stosować zasady 

konkurencyjności do zamówień, których wartość szacunkowa przekracza 80.000,00 PLN netto. 

4. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartości zamówienia nie można 

dokonywać z zamiarem wyłączenia zamówienia z zakresu stosowania zasady konkurencyjności. 

Zabronione jest zawyżanie oraz zaniżanie wartości szacunkowej zamówienia lub jego podział 

skutkujący zaniżeniem jego wartości szacunkowej.  

5. Ustalając wartość zamówienia lub przy ewentualnym sumowaniu odrębnych zamówień należy 

wziąć pod uwagę konieczność łącznego spełnienia trzech przesłanek (tożsamości):  

1) usługi oraz dostawy są tożsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tożsamość przedmiotowa),  

2) możliwe jest udzielenie zamówienia w tym samym czasie (tożsamość czasowa),  

3) możliwe jest wykonanie zamówienia przez jednego wykonawcę (tożsamość podmiotowa). 

Wskazane przesłanki należy interpretować zgodnie z wykładnią przepisów ustawy PZP dotyczących 

szacowania wartości zamówienia. 

6. W przypadku udzielania zamówienia w częściach (z określonych względów ekonomicznych, 

organizacyjnych, celowościowych), wartość zamówienia ustala się jako łączną wartość 

poszczególnych jego części.  

7. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia 

postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, 

oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, 

jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane. 

8. Podstawę przeliczenia wartości zamówień stanowi średni kurs PLN w stosunku do euro ogłaszany 

w drodze obwieszczenia Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w Dzienniku Urzędowym 

Rzeczypospolitej Polskiej „Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzędu 

Zamówień Publicznych. 

 

§ 6  

1. Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, przy pomocy 

dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i okoliczności mogące 

mieć wpływ na sporządzenie oferty.  

2. Jeżeli nie uzasadnia tego przedmiot zamówienia, opis przedmiotu zamówienia nie może zawierać 

odniesień do znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, 

który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli 
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mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub 

produktów. W wyjątkowych przypadkach dopuszcza się stosowanie takich odniesień, jeżeli 

niemożliwe jest opisanie przedmiotu zamówienia w wystarczająco precyzyjny i zrozumiały sposób 

zgodnie z ustępem pierwszym. Takim odniesieniom muszą towarzyszyć słowa „lub równoważne” 

wraz z podaniem kryteriów równoważności. W przypadku, gdy zamawiający korzysta z możliwości 

zastosowania takich odniesień, nie może on odrzucić oferty jako niezgodnej z zapytaniem 

ofertowym, jeżeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, że proponowane rozwiązania 

w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w zapytaniu ofertowym.  

3. Z uwagi na konieczność ochrony tajemnicy przedsiębiorstwa dopuszcza się możliwość ograniczenia 

zakresu opisu przedmiotu zamówienia, przy czym wymagane jest udostępnienie uzupełnienia 

wyłączonego opisu przedmiotu zamówienia potencjalnemu wykonawcy, który zobowiązał się 

do zachowania poufności w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umożliwiającym 

przygotowanie i złożenie oferty. 

4. Do opisu przedmiotu zamówienia stosuje się nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku 

Zamówień, o którym mowa w rozporządzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego 

i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 

340 z 16.12.2002, str. 1, ze zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). 

 

Rozdział 3 

Komisja przetargowa 

§ 7  

1. Kierownik zamawiającego powołuje komisję przetargową do przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

2. Komisja przetargowa może mieć charakter stały lub być powoływana do przygotowania 

i przeprowadzenia określonych postępowań. 

3. Komisja przetargowa jest zespołem pomocniczym kierownika zamawiającego, powołanym do 

oceny ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiającego, 

czynności w postępowaniu lub związanych z przygotowaniem postępowania. 

4. Kierownik zamawiającego może także powierzyć komisji przetargowej dokonanie innych, niż 

określone w ust. 3, czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz czynności związanych 

z przygotowaniem postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiającego wyniki oceny ofert oraz propozycję 

wyboru najkorzystniejszej oferty albo unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Członków komisji przetargowej powołuje i odwołuje kierownik zamawiającego. 

7. Komisja przetargowa składa się z co najmniej trzech osób. 

8. Kierownik zamawiającego określa organizację, skład, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków 

komisji przetargowej, mając na celu zapewnienie sprawności jej działania. 

9. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości specjalnych, kierownik 

zamawiającego, z własnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, może powołać osobę 

kompetentną w danej dziedzinie. 

10. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 

zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby wykonujące 

w imieniu zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru wykonawcy, w szczególności 

osoby biorące udział w procesie oceny ofert, nie mogą być powiązane osobowo lub kapitałowo 

z wykonawcami, którzy złożyli oferty. Osoby te składają oświadczenie w formie pisemnej lub 

w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego) o braku 
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istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami 

na bezstronność postępowania, polegających w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 

5) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia. 

11. Osoby, o których mowa w ust. 10, składają ponadto, przed rozpoczęciem wykonywania czynności 

związanych z postępowaniem, oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa 

w art. 56 ust. 3 ustawy PZP. Oświadczenie o braku istnienia konfliktu interesów, o którym mowa 

w art. 56 ust. 2 ustawy PZP, składa się nie później niż przed zakończeniem postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział 4 

Tryb udzielenia zamówienia 

§8 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie zapytania ofertowego. 

2. Wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia następuje poprzez upublicznienie zapytania 

ofertowego za pomocą BK2021. 

3. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej: 

1) opis przedmiotu zamówienia, 

2) warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania, o ile 

warunki te są wymagane przez zamawiającego, 

3) kryteria oceny ofert,  

4) informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów 

oceny ofert, 

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert, 

6) termin i sposób składania ofert, 

7) termin realizacji umowy, 

8) informację na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych,  

9) określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia, o ile zamawiający przewiduje możliwość zmiany 

umowy, 

10) informację o możliwości składania ofert częściowych, o ile zamawiający taką możliwość 

przewiduje 

11) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 

odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli zamawiający wymaga 

lub dopuszcza ich składanie, 

12) informację o planowanych zamówieniach, o których mowa w § 29 ust. 2 pkt 6 regulaminu, ich 

zakres oraz warunki, na jakich zostaną udzielone, o ile zamawiający przewiduje udzielenie tego 

typu zamówień, 

13) wysokość wadium (jeśli dotyczy), 

14) wysokość zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli dotyczy), 

15) wzór umowy.  
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4. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający 

informuje w zapytaniu ofertowym o zmianie. Informacja powinna zawierać co najmniej datę 

upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego oraz opis dokonanych zmian.  

5. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian 

w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

6. Zapytanie ofertowe wraz z ewentualnymi zmianami pozostaje ogólnodostępne w Bazie przez cały 

okres realizacji Przedsięwzięcia, co najmniej do dnia formalnego zamknięcia Przedsięwzięcia wraz 

z finalnym rozliczeniem Wniosku o Płatność Końcową.  

 

§9 

1. Zamawiający może wymagać od wykonawców spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. Warunki te zamawiający określa w sposób proporcjonalny do przedmiotu 

zamówienia, zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców. 

Nie można formułować warunków przewyższających wymagania wystarczające do należytego 

wykonania zamówienia.  

2. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, 

2) uprawnień do prowadzenia określonej  działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów, 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

4) zdolności technicznej lub zawodowej. 

3. Opis warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz sposób dokonania oceny 

spełniania warunków, zamawiający zamieszcza w dokumentach zamówienia. 

4. Wykonawca na żądanie zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany 

wykazać odpowiednio, spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

5. Wykonawca do oferty dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez zamawiającego, a jeżeli 

zamawiający żąda podmiotowych lub przedmiotowych środków dowodowych, lub innych 

dokumentów, również te dokumenty. 

 

§10 

1. Kryteria oceny ofert składanych w ramach postępowania o udzielenie zamówienia są formułowane 

w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równego traktowania wykonawców, 

przy czym: 

1) każde kryterium oceny ofert musi odnosić się do danego przedmiotu zamówienia,  

2) każde kryterium i opis jego stosowania musi być sformułowane jednoznacznie i precyzyjnie, 

tak żeby każdy wykonawca mógł interpretować je w jednakowy sposób, 

3) wagi (znaczenie) poszczególnych kryteriów powinny być określone w sposób umożliwiający 

wybór najkorzystniejszej oferty, 

4) kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, a w szczególności jego 

wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doświadczenia (nie dotyczy 

zamówień na usługi społeczne i innych szczególnych usług.  

2. Cena może być jedynym kryterium oceny ofert.  

3. Kryteria oceny ofert, oprócz ceny lub kosztu, mogą obejmować np. jakość, funkcjonalność, 

parametry techniczne, aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne, serwis, termin wykonania 

zamówienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób 

wyznaczonych do realizacji zamówienia, jeżeli mogą mieć znaczący wpływ na jakość wykonania 

zamówienia.  
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§11 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot 

odrębnego postępowania o udzielenie zamówienia, lub dopuścić możliwość składania ofert 

częściowych w ramach jednego postępowania o udzielenie zamówienia, określając zakres 

i przedmiot części oraz wskazując, czy ofertę można składać w odniesieniu do jednej, kilku lub 

wszystkich części zamówienia.  

2. Zamawiający może ograniczyć liczbę części, którą można udzielić jednemu wykonawcy, pod 

warunkiem  że  maksymalną  liczbę  części,  jaka  może  być  udzielona  jednemu  wykonawcy,  

wskaże w ogłoszeniu o zamówieniu. 

3. Zamawiający może dopuścić albo wymagać w ogłoszeniu o zamówieniu lub w dokumentach 

zamówienia, złożenia oferty wariantowej. Oferta wariantowa musi być związana z przedmiotem 

zamówienia.  

4. Jeżeli  zamawiający  wymaga  lub  dopuszcza  możliwość  złożenia  oferty  wariantowej,  określa 

w dokumentach zamówienia:  

1) minimalne wymagania dla oferty wariantowej, oraz wymagania dotyczące ich składania, 

w szczególności informację o możliwości złożenia oferty wariantowej wraz z ofertą podstawową 

albo zamiast oferty podstawowej;  

2) kryteria oceny ofert, w sposób zapewniający możliwość ich zastosowania zarówno 

w odniesieniu do oferty podstawowej, jak i oferty wariantowej. 

 

§12 

1. Zamawiający może żądać od wykonawcy wniesienia wadium. 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia 

upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w §13 ust. 1 pkt 2 i 3 

oraz ust. 2. 

3. Zamawiający określa kwotę wadium w wysokości nie większej niż 3% wartości zamówienia. 

4. Jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych lub udziela zamówienia w częściach, 

określa kwotę wadium dla każdej z części. Przepis ust. 3 stosuje się odpowiednio. 

5. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 

okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 

przedłużony okres związania ofertą.  

6. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych 

7. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 

zamawiającego. 

8. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą uznania środków pieniężnych 

na rachunku bankowym zamawiającego przed upływem terminu składania ofert, tj. przed 

upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert. 

9. Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.  

10. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, o których mowa w ust. 6 pkt 2 i 3, wykonawca 

przekazuje zamawiającemu oryginał gwarancji, w postaci elektronicznej. Ust. 8 stosuje się 

odpowiednio. 

 

§13 

1. Zamawiający zwraca wadium, jeżeli: 

1) upłynął termin związania ofertą; 



10 

 

2) zawarto umowę w sprawie zamówienia; 

3) zamawiający unieważnił postępowanie o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający, na wniosek, zwraca wadium wykonawcy: 

1) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;  

2) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana 

jako najkorzystniejsza. 

3. Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa w ust. 2, powoduje rozwiązanie stosunku 

prawnego z wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania ze środków ochrony 

prawnej. 

4. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy 

rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia 

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy 

wskazany przez wykonawcę. 

5. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 

gwarantowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

6. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie 

gwarancji, o których mowa w §12 ust. 6 pkt 2 i 3, występuje odpowiednio do gwaranta z żądaniem 

zapłaty wadium, jeżeli: 

1) wykonawca w odpowiedzi  na  wezwanie,  o którym  mowa  §14 ust. 7, 12, 15, z przyczyn 

leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub przedmiotowych 

środków dowodowych, oświadczenia, o którym mowa w §14 ust. 3, innych dokumentów lub 

oświadczeń, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w §17 ust. 3 pkt 3, 

co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako 

najkorzystniejszej, 

2) wykonawca, którego oferta została wybrana:  

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w ofercie,  

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 

wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

 

§14 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zamawiający może żądać od wykonawców oświadczeń, 

podmiotowych środków dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych, lub innych 

dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, w takim przypadku dokumenty te 

będą określone w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia. 

2. Wykonawca na żądanie zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany 

wykazać odpowiednio spełnianie warunków, o których mowa w §9 ust. 2, oraz brak podstaw 

wykluczenia, o których mowa w §22. 

3. Do oferty wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez zamawiającego. 

4. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.  

5. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 

wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 

aktualnych na dzień ich złożenia.  
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6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je  uzyskać  

za  pomocą  bezpłatnych  i ogólnodostępnych  baz  danych,  w szczególności rejestrów publicznych 

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w ofercie dane umożliwiające dostęp do 

tych środków.  

7. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w ust. 3, podmiotowych środków 

dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one 

niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 

poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy podlega 

odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki 

unieważnienia postępowania. 

8. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa w ust. 7, aktualne 

na dzień ich złożenia. 

9. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 

mowa w ust. 1, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub 

oświadczeń składanych w postępowaniu. 

10. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, lub podmiotowe środki 

dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, 

który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania 

przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, lub braku podstaw wykluczenia, 

o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.  

11. Jeżeli zamawiający żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych, wykonawca składa je 

wraz z ofertą.  

12. Jeżeli wykonawca nie złożył przedmiotowych środków dowodowych lub złożone przedmiotowe 

środki dowodowe są niekompletne, zamawiający wzywa do ich złożenia lub uzupełnienia 

w wyznaczonym terminie, o ile przewidział to w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia.  

13. Przepisu ust. 12 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy potwierdzeniu 

zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert lub, pomimo 

złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzą 

przesłanki unieważnienia postępowania. 

14. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści przedmiotowych środków 

dowodowych. 

15. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 

zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że oferta podlega 

odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

16. Czynność wezwania do  uzupełnienia dokumentów dokonywana jest jednokrotnie. 

17. Zamawiający może żądać od wykonawców wszelkich dokumentów, które pozwolą na dokonanie 

oceny wiarygodności złożonej oferty oraz wykonawcy. 

18. Zamawiający w ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia określi rodzaj podmiotowych środków 

dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich będzie żądać zamawiający od wykonawcy, okres ich ważności oraz formy, w jakich mogą 

być one składane, mając na uwadze potrzebę potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, zapewnienia aktualności podmiotowych środków 

dowodowych, innych dokumentów i oświadczeń, oraz sposoby komunikacji między zamawiającym 

a wykonawcą. 

19. Wszelkie koszty związane z uzyskaniem dokumentów wymaganych przez zamawiającego ponosi 

wykonawca. 
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Rozdział 5 

Składanie ofert 

§15 

1. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego 

na przegotowanie i złożenie oferty. Minimalny termin składania ofert wynosi 14 dni.  

2. Bieg terminu składania ofert rozpoczyna się w dniu następującym po dniu upublicznienia zapytania 

ofertowego, a kończy się z upływem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu 

cywilnego). Jeżeli koniec terminu przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, termin 

upływa dnia następującego po dniu lub dniach wolnych od pracy. O terminowym złożeniu oferty 

decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, z wyjątkiem przypadków określonych w regulaminie. 

4. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia. 

5. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

6. Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę. 

 

§16 

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego w zapytaniu ofertowym, jednak 

nie dłużej niż 60 dni. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do 

wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, 

nie dłuższy niż 60 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

W przypadku, gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 

o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli 

nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

4. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

Rozdział 6 

Ocena ofert i wybór najkorzystniejszej oferty 

§17 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę zgodną z opisem przedmiotu zamówienia, złożoną 

przez wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu (o ile zamawiający postawił takie 

warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, spośród ofert złożonych 

w sposób, o którym mowa w §2 ust. 6, 7 i 8. Zamawiający analizuje treść ofert po upływie terminu 

wyznaczonego na ich składanie. 

2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert oraz podmiotowych i przedmiotowych środków dowodowych lub innych 

składanych dokumentów lub oświadczeń.  

3. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) omyłki pisarskie,  

2) omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty  

‒ zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
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4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni 

termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia.  

Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

 

§18 

1. Zamawiający najpierw dokonuje oceny ofert, a następnie dokonuje kwalifikacji podmiotowej 

wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz 

spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

2. Zamawiający w toku czynności oceny ofert nie dokonuje podmiotowej oceny wszystkich 

wykonawców (ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw wykluczenia), 

nie bada również wszystkich oświadczeń wykonawców.  

3. W przypadku braku, niekompletności czy błędów dotyczących złożonych wraz z ofertą oświadczeń 

i/lub dokumentów zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, do ich złożenia/uzupełnienia, zgodnie z §14. 

4. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców 

do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, 

że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą 

uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już 

aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

 

§19 

1. Jeżeli zaoferowana przez wykonawcę cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia 

w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 

kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę 

wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 

lub kosztu w tej ofercie. 

2. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, który 

nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze 

złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do 

przedmiotu zamówienia. 

 

§20 

1. Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiająca najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny lub 

kosztu lub oferta z najniższą ceną lub kosztem. 

2. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej 

oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 

rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek poinformowania 

zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do jego powstania, oraz wskazania wartości towaru lub usługi objętego 

obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku, wskazania stawki podatku od 

towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 
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3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

4. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera 

ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

5. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa  w ust. 4,  zamawiający wzywa 

wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 

ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.  

6. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest 

cena lub koszt, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli 

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę lub koszt. 

7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen lub kosztów wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

8. Wybór oferty jest dokumentowany protokołem postępowania o udzielenie zamówienia.  

 

§21 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym 

w dokumentach zamówienia. 

2. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiający 

wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

3. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 2, zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej 

zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą 

przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

§22 

1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) została złożona po terminie składania ofert; 

2) została złożona przez wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub  

b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub  

c) który  nie  złożył  w przewidzianym  terminie  oświadczenia,  o którym  mowa w §14 ust. 3, 

lub podmiotowych środków dowodowych, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, przedmiotowych środków dowodowych, lub 

innych dokumentów lub oświadczeń; 

3) jest niezgodna z przepisami regulaminu; 

4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  

5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

6) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej określonymi przez zamawiającego; 

7) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert; 

8) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

9) wykonawca nie złożył wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny w wyznaczonym terminie lub 

złożone wyjaśnienia wraz z dowodami potwierdzają, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub 

koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
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10) wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyraził zgody na poprawienie lub zakwestionował 

poprawienie omyłki, o której mowa w §17 ust. 3 pkt 3; 

11) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

12) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania 

ofertą; 

13) wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł wadium w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał 

wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą;  

14) oferta wariantowa nie została złożona lub nie spełnia minimalnych wymagań określonych 

przez zamawiającego, w przypadku gdy zamawiający wymagał jej złożenia; 

15) została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów niezbędnych do 

realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego, w przypadku gdy zamawiający 

tego wymagał w dokumentach zamówienia. 

2. Zamawiający odrzuca ofertę również w innych przypadkach niż określone w ust. 1, jeżeli 

przewidział dodatkowe przesłanki odrzucenia oferty w dokumentach zamówienia. 

 

§23 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy  z dnia  

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy 

z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1745),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej   

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika  spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w  pkt 1; 
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3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków,  opłat  lub  składek  na  ubezpieczenie  społeczne  lub  zdrowotne  wraz  

z odsetkami  lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadku gdy wykonawca lub podmiot, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 275, z 2022 r. poz. 2581 i 2640 oraz z 2023 r. poz. 852), doradzał lub 

w inny sposób był zaangażowany w przygotowanie postępowania o udzielenie przedmiotowego 

zamówienia, doszło do zakłócenia konkurencji, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7) jeżeli Zamawiający stwierdzi, że zachodzi konflikt interesów, o którym mowa w sekcji II. pkt 2 

Załącznika nr 1; 

8) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym w pkt 3, chyba że Wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na  ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

9) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 

albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z dnia 

13 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2023 poz. 1497), dalej jako „ustawa” z postępowania o udzielenie 

zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 

2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi w agresji Rosji 

wobec Ukrainy, zwanego dalej „rozporządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) 

nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań 

podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im 

zagrażających, zwanego dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy,  

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2023 poz. 1124 ze zm.) 

jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001497
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001124
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2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,  

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 

o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 

w art. 1 pkt 3 ustawy. 

3. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1 i 2, zamawiający odrzuca ofertę 

takiego wykonawcy.  

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział 7 

Zakończenie postępowania 

§24 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia kończy się:  

1) zawarciem umowy w sprawie zamówienia albo  

2) unieważnieniem postępowania. 

2. Informację o wyniku postępowania zamawiający upublicznia/ogłasza w taki sposób, w jaki zostało 

upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imię i nazwisko albo nazwę wybranego 

wykonawcy, adres jego siedziby (miejscowość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty/cenę 

zamówienia. 

 

§25 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty; 

2) wszystkie oferty podlegały odrzuceniu;  

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty lub oferty z najniższą 

ceną; 

4) w przypadkach, o których mowa w §20 ust. 5 i 6, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej 

samej cenie; 

5) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

6) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą; 

7) wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub 

odstąpił/uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, z uwzględnieniem §26 ust. 3; 

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia odpowiednio przed 

upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie 

postępowania jest nieuzasadnione.  

3. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, 

które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie 

zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została 

przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu albo w dokumentach zamówienia.  

4. Jeżeli zamawiający dopuścił możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia w części 

postępowania o udzielenie zamówienia przepisy ust. 1 – 3 stosuje się odpowiednio. 
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5. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcom, którzy złożyli 

oferty, nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w tym również 

kosztów przygotowania oferty. 

 

§26 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia z wybranym w wyniku przeprowadzonego 

postępowania wykonawcą.  

2. W przypadku gdy zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, postępowanie może 

zakończyć się zawarciem umowy na część zamówienia. 

3. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie zamówienia lub nie 

wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający zawiera umowę 

z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia  uzyskał kolejną najwyższą 

liczbę punktów.  

 

Rozdział 8 

Umowa w sprawie zamówienia 

§27 

1. Do umów w sprawach zamówień stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks 

cywilny. 

2. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia, pod rygorem nieważności, następuje w formie pisemnej 

lub w formie elektronicznej, o których mowa w art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego. 

3. Umowę zawiera się na czas oznaczony. 

4. Nie jest możliwe dokonywanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że: 

1) zmiany zostały przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowień 

umownych, które określają ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian, 

2) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw lub usług lub robót budowlanych 

od dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się 

niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, 

w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, 

zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów 

dla zamawiającego, 

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie, 

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki: 

a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie, 

4) wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca: 

a) na podstawie postanowień umownych, o których mowa w pkt 1, 

b) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa o ile nowy wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie 

pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia 

stosowania zasady konkurencyjności, lub 
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c) w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 

podwykonawców; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiający może zawrzeć umowę 

z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków realizacji zamówienia z uwzględnieniem 

dokonanych płatności z tytułu dotychczas zrealizowanych prac, 

5) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a łączna wartość zmian jest 

mniejsza niż progi unijne w rozumieniu art. 3 ustawy PZP i jednocześnie jest mniejsza od 10% 

wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub 

dostawy albo, w przypadku zamówień na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartości 

zamówienia określonej pierwotnie w umowie. 

5. Zmianę uznaje się za istotną jeżeli zmienia ogólny charakter umowy, w stosunku do charakteru 

umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogólnego charakteru umowy i zachodzi 

co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

1) zmiana wprowadza warunki, które, gdyby były postawione w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, to w tym postępowaniu wzięliby lub mogliby wziąć udział inni wykonawcy lub przyjęto 

by oferty innej treści,  

2) zmiana narusza równowagę ekonomiczną umowy na korzyść wykonawcy w sposób 

nieprzewidziany pierwotnie w umowie, 

3) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres świadczeń i zobowiązań wynikający z umowy lub 

polega na zastąpieniu wykonawcy, któremu zamawiający udzielił zamówienia, nowym wykonawcą, 

w przypadkach innych niż wymienione w ust. 4 pkt 4. 

 

§28 

1. Zamawiający może żądać od wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zwanego 

dalej „zabezpieczeniem”. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

3. Zabezpieczenie wnosi się przed zawarciem umowy, chyba że zamawiający określi inny termin 

w dokumentach zamówienia. 

4. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych. 

5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

wskazany przez zamawiającego. 

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty 

wadium na poczet zabezpieczenia. 

7. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na oprocentowanym 

rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami 

wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone 

o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 

bankowy wykonawcy. 

8. W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgodą zamawiającego, może dokonać zmiany formy 

zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w ust. 4. 

9. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez 

zmniejszenia jego wysokości. 
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10. Wysokość zabezpieczenia ustala się w stosunku procentowym do ceny całkowitej podanej 

w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego 

z umowy, jeżeli w ofercie podano cenę jednostkową lub ceny jednostkowe. 

11. Zabezpieczenie ustala się w wysokości nieprzekraczającej 5% ceny całkowitej podanej w ofercie 

albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy. 

12. Zabezpieczenie można ustalić w wysokości większej niż określona w ust. 11, nie większej jednak 

niż 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania 

zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli jest to uzasadnione przedmiotem zamówienia lub 

wystąpieniem ryzyka związanego z realizacją zamówienia, co zamawiający opisał w zapytaniu 

ofertowym lub innych dokumentach zamówienia. 

13. Jeżeli okres realizacji zamówienia jest dłuższy niż rok, zabezpieczenie, za zgodą zamawiającego, 

może być tworzone przez potrącenia z należności za częściowo wykonane dostawy, usługi lub 

roboty budowlane (w przypadku dopuszczenia płatności częściowych). 

14. W przypadku, o którym mowa w ust. 13, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowiązany 

wnieść co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia. 

15. Zamawiający wpłaca kwoty potrącane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w którym 

dokonuje zapłaty faktury. 

16. W przypadku, o którym mowa w ust. 13, wniesienie pełnej wysokości zabezpieczenia nie może 

nastąpić później niż do połowy okresu, na który została zawarta umowa. 

17. Jeżeli okres na jaki ma zostać wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat, zabezpieczenie 

w pieniądzu wnosi się na cały ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi się na okres nie 

krótszy niż 5 lat, z jednoczesnym zobowiązaniem się wykonawcy do przedłużenia zabezpieczenia 

lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy. 

18. W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej na 30 dni przed 

upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niż 

w pieniądzu, zamawiający zmienia formę na zabezpieczenie w pieniądzu, poprzez wypłatę kwoty 

z dotychczasowego zabezpieczenia. 

19. Wypłata, o której mowa w ust. 18, następuje nie później niż w ostatnim dniu ważności 

dotychczasowego zabezpieczenia. 

20. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania 

przez zamawiającego za należycie wykonane. 

21. Zamawiający może pozostawić na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji 

kwotę nie przekraczającą 30% zabezpieczenia. 

22. Kwota, o której mowa w ust. 21, jest zwracana nie później niż w 15. dniu po upływie okresu 

rękojmi za wady lub gwarancji.   

23. Zamawiający może dokonać częściowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu części zamówienia, 

jeżeli przewidział taką możliwość w dokumentach zamówienia. 

 

Rozdział 9 

Dokumentowanie postępowań 

§29  

1. Wybór najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany protokołem postępowania o udzielenie 

zamówienia.  

2. Protokół z postępowania o udzielenie zamówienia sporządza się w formie pisemnej lub 

elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Protokół zawiera co najmniej: 

1) wykaz wszystkich ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze 

wskazaniem daty wpłynięcia oferty do zamawiającego, 

2) informację o spełnieniu warunku, o którym mowa w sekcji II. pkt 2 ppkt 1) Załącznika nr 1, 
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3) informację o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu przez wykonawców, o ile takie 

warunki były stawiane, 

4) informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów 

oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczególnym wykonawcom za spełnienie danego 

kryterium, 

5) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za rażąco niskie (o ile dotyczy), 

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, 

7) imiona i nazwiska osób, które wykonywały czynności w prowadzonym postępowaniu, 

8) datę sporządzenia protokołu, 

9) następujące załączniki: 

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposób wskazany w sekcji II. pkt 13. 

lub pkt 14. Załącznika nr 1 wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o których mowa 

w sekcji II. pkt 16. Załącznika nr 1, o ile zostały dokonane, 

b) złożone oferty, 

c) oświadczenia, o braku powiązań z wykonawcami, którzy złożyli oferty, podpisane przez 

osoby uprawnione do reprezentowania zamawiającego i osoby wykonujące w imieniu 

zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru wykonawcy, w tym biorące udział w 

procesie oceny ofert, tj. powiązań, o których mowa w §7 ust. 10, 

d) oświadczenie, o którym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy PZP złożone przez osoby wymienione 

w §7 ust. 10. 

3. Protokół jest udostępniany na wniosek wykonawcy, który złożył ofertę lub innego 

zainteresowanego podmiotu, z wyłączeniem części ofert stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 

zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. 2026 poz. 85 ze zm.). 

4. Udostępnianie protokołu następuje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Jeżeli udostępnienie protokołu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej byłoby utrudnione 

lub niemożliwe:  

1) z przyczyn o charakterze technicznym,  

2) z przyczyn wynikających z przepisów odrębnych,  

3) w przypadku odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej,  

– zamawiający niezwłocznie informuje o tym wnioskodawcę, wskazując, że udostępnienie, zgodnie 

z wyborem zamawiającego, może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez 

zamawiającego, przesłanie za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe lub za pośrednictwem posłańca. 

6. W przypadku, gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 

rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych 

w protokole lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 

7. W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 

zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, 

zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, 

mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia.  

8. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania 

lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może 

naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20260000085
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Rozdział 10 

Wyłączenia  

§30 

1. Regulaminu nie stosuje się do:  

1) zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 80.000 zł netto, 

2) zamówień udzielanych na podstawie ustawy PZP, 

3) zamówień o przedmiocie określonym w art. 9-14 ustawy PZP, 

4) zamówień udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niż ustawa PZP, na podstawie 

których wyłącza się stosowanie ustawy PZP. 

2. Regulaminu można nie stosować w następujących przypadkach: 

1) w wyniku prawidłowego zastosowania zasady konkurencyjności określonej w sekcji II. 

Załącznika nr 1 nie wpłynęła żadna oferta lub wpłynęły tylko oferty podlegające odrzuceniu 

albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postępowania lub nie spełnili warunków udziału 

w postępowaniu, przy czym zawarcie umowy w sprawie realizacji zamówienia z pominięciem 

zasady konkurencyjności jest możliwe, gdy pierwotne warunki zamówienia nie zostały 

zmienione,  

2) zamówienie może być zrealizowane tylko przez jednego wykonawcę z jednego z następujących 

powodów:  

a) brak konkurencji ze względów technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko 

jeden wykonawca, który jako jedyny może zrealizować zamówienie, albo  

b) przedmiot zamówienia jest objęty ochroną praw wyłącznych, w tym praw własności 

intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, który ma wyłączne prawo 

do dysponowania przedmiotem zamówienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej, 

o ile nie istnieje rozwiązanie alternatywne lub zastępcze a brak konkurencji nie jest wynikiem 

sztucznego zawężania parametrów zamówienia, 

3) w przypadku zamówień, do których ma zastosowanie zasada konkurencyjności ze względu na 

pilną potrzebę (konieczność) udzielenia zamówienia niewynikającą z przyczyn leżących po 

stronie zamawiającego, której wcześniej nie można było przewidzieć, nie można zachować 

terminów określonych w sekcji II. pkt 11. Załącznika nr 1,  

4) w przypadku zamówień, do których ma zastosowanie zasada konkurencyjności, ze względu na 

wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, której 

wcześniej nie można było przewidzieć (np. klęski żywiołowe, katastrofy, awarie), wymagane 

jest natychmiastowe wykonanie zamówienia i nie można zachować terminów określonych 

w sekcji II. pkt 11. Załącznika nr 1, 

5) zamawiający udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności zamówień na 

dodatkowe dostawy, polegających na częściowej wymianie dostarczonych produktów lub 

instalacji albo zwiększeniu bieżących dostaw lub rozbudowie istniejących instalacji, a zmiana 

wykonawcy prowadziłaby do nabycia materiałów o innych właściwościach technicznych, 

co powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności 

techniczne w użytkowaniu i utrzymaniu tych produktów lub instalacji. Czas trwania umowy 

w sprawie zamówienia na dostawy dodatkowe nie może przekraczać 3 lat, 

6) zamawiający udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności w  okresie 

3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym 

zamówień na usługi, polegających na powtórzeniu podobnych usług do wysokości wartości 

pierwotnego zamówienia,  

7) przedmiotem zamówienia są dostawy na szczególnie korzystnych warunkach w związku 

z likwidacją działalności innego podmiotu, postępowaniem egzekucyjnym albo upadłościowym, 
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8) zamówienie na dostawy jest dokonywane na giełdzie towarowej w rozumieniu przepisów 

o giełdach towarowych, w tym na giełdzie towarowej innych państw członkowskich 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

3. Możliwe jest nie stosowanie procedur określonych w ust. 2 w przypadkach określonych w art. 214 

ust. 1 ustawy PZP. 

4. Spełnienie przesłanek z ust. 2 i 3 musi być pisemnie uzasadnione. Do uzasadnienia muszą być 

załączone dowody uzasadniające twierdzenia zamawiającego. 

 

 


